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» En la vista principal del médulo de Contabilidad, se encuentran cuatro secciones basicas
a considerar:
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Ventas
Facturas de cliente
Clientes

Productos vendibles

Compras
Facturas de proveedor
Proveedores

Catalogo de compras

Informes

Inteligencia empresarial

Configuracion
Contabilidad
Multi-Monedas

Pagos
Figura 1: Tablero Médulo de Contabilidad

— Ventas: Permite registrar las facturas de los clientes, pagos, crear nuevos clientes y
ver/modificar los productos vendibles.

— Compras: Permite registrar las facturas de los proveedores, pagos, crear nuevos clientes
y ver/modificar los productos vendibles.

— Informes: Permite realizar un analisis de la facturacion de la empresa.

— Configuracion: Segun la permisologia del usuario permitira configurar impuestos, diarios,
plazos de pago, tipos de cambio, entre otras cosas.

A continuacion, se describiran las acciones basicas por seccion.
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Ventas

en “Facturas de cliente”:

Facturas de cliente /

Descartar
Validar Cancelar factura

Nuevo

Factura borrador

Cliente

Plazos de pago

Contado

Lineas de factura

Producto

Descripcion

Afiadir un elemanto
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» En la seccién de ventas se realiza la facturacion a los clientes. Con MVD Gestiona
existen distintas opciones para ingresar una factura. Una de ellas se observa en el
Instructivo de Ingreso de Pedido; otra forma de facturar, orientada a la venta de servicios
o productos que no requieren control de stock seria haciendo clic en el botén azul crear

Fecha factura

Otra Informacién

Pagado

- Comercial Prueba_Contabilidad -
Equipo de ventas Ventas directas -
Moneda uyu =
Cuenta Cantidad Precio unitario Descuento (%) Impuestos Importe

Figura 2: Crear Factura

» Al ingresar los datos y validar la factura, podra imprimirse en el formato establecido por

DGI:

Enviar por comeo electronico Registrar pago Nota de Crédiio Cancelar factura

Tiene pagos pendientes para este cliente. Puede asignarlos para marcar la factura como pagada

A140-EF

Cliente

Plazos de pago
Contado
Lineas de factura
Producto

Horas de
Consultoria

Ganisal Fecha factura 2810972018
Montevideo .

Montevideo Montevideo 11200 Commprcial Relld

Uruguay Equipo de ventas Ventas directas

Otra Informacion

Descripcion

Horas de
Consultoria

Moneda uvy
Cuenta Cantidad PTE.!C!C.’ Descuento Impuestos
unitario (%)
41101 INGRESOS IVA Ventas
OPERATIVCS 20,090 10,40, Lo (22%)

Figura 3: Factura Creada

Borrador Pagadt

Importe

14.200,00 %
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P Al seleccionar el botén azul “imprimir”, podra visualizarse la factura en tres formatos (A4-
Espafiol, A4-Inglés, Rollo):

Generar en formate hoja Generar en formato hoja en ingles Generar en formato rollo

RUT EMISOR: 214892858017
] 140 cesmiona EFALTURA
SERIE HLMERD PAGD FHoneda
A 180 CREDITO i
s 30wy ke ity
RUC COMPRADOR:
FONTEWIDES LOM - S ARTIGAS 102 -
e 216831110814
Eanisol
Monitaividea - Misiley ides
rlavides ur
[P mans | [ I ]
| DESCHIFC 108 i Camticad §j P AMITARIG |  #oWTo |
#sRad GE (oMb ToRia ] HIET] 14 Ji, 80
RES . b0

FLEDE VERIFICAR BOMFROSANTE BN: TOTALES
TR /oy, BT . G438, v WETA Tua T BASICR TECET
I.¥,4, & 00a DMPORTE IVA T BESICA{ 12 5124, 0y
CAE WA OBERERIITH HOWTO TEOTaL LN
SERIE & - | AL WA TOTAL & Pt EREREEN
REFERENCIAS | |rrru* NE UEKMCTMTENTA FAE - 21 /1 ':u”mml

Figura 4: Version Impresa Factura

P Al seleccionar el botén azul “Registrar Pago” se podra procesar el pago recibido por el
cliente:

Registrar pago

Diario de pago v Fecha de pago 04/10/2018

Concepto A140-EF

Cantidad a pagar 17.324,00

Cancelar

Figura 5: Registro de Pago
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— Para registrar un pago se requiere completar los siguientes datos:
o Asignar el diario al que impactara el dinero ingresado: Banco, Efectivo.
o Fecha de Pago.
o Cantidad a pagar.
o Concepto de Pago: Puede referenciarse la factura, numero de cheque o
transaccion bancaria si aplica.

» En caso que se precise realizar una Nota de Crédito, seleccionar el botén “Nota de
Crédito” ubicado en el area superior izquierda sobre la factura:

m Crear Imprimir = | Adjunte(s)~ | Accion = 112 < >
Nota de Crédite Borrador Abierto
Cliente Ganisol Fecha factura 28/09/2018
Montevideo .
Montevideo Montevideo 11200 Sl Paula
Uruguay Equipo de ventas Ventas directas
Plazos de pago Moneda Uyu
Contado
Lineas de factura Otra Informacién
Producto Descripcion Cuenta Cantidad Prgclt? Liesciento Impuestos Importe
unitario (%)
Horas de Horas de 41101 INGRESOS IVA Ventas
0 0 .00 i 4.200,0
Consultoria Consultoria OPERATIVOS Zlkuel s I {22%) 1LL200:00.3

Figura 6: Factura Paga

P Alingresar la Nota de Crédito, seleccionar el botén “Nota de Crédito” ubicado en el area
superior izquierda sobre la factura:

Nota de Credito

Método de ) Crear una Nota de Crédito borrador
rectificacion Cancelar crea la Nota de Crédito y concilia
Modificar: crear un reembolso. conciliar y
crear una nueva factura borrador

Motivo Fecha de 04/10/2018 i
rectificacion

Crear Noia de Crédito Cancelar

Figura 7: Ingreso Nota de Crédito

— Para crear la “Nota de Crédito” se requiere completar los siguientes datos:

o Meétodo de rectificacidn: el sistema presenta tres opciones, para que esta N.C. sea
enviada a DGI se requiere seleccionar la primera “Crear una Nota de Crédito
borrador”.

o Motivo: indica la razén de la cancelacion de la factura; Ej: error en la cantidad
solicitada por el cliente.

o Fecha de rectificacion.
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P Al seleccionar el boton “Crear Nota de Crédito” se muestra la Nota de Crédito en borrador:

Productos / Horas de Consultoria / Lineas de pedido de venta Buscar Q
/ Horas de Consultoria / SO051 / Facturas de cliente /| A140-EF
/| Facturas de cliente

Importar | €| > = (= B 8| W

Cliente Fecha factura Namero Comercial Fecha vencimiento Documento origen Total Importe adeudado Estado

Ganisol 0411072018 Paula A140-EF -17.32400 0.00% Barrador

Figura 8: Nota de Crédito — Borrador

P Al seleccionar la Nota de Crédito en borrador, se procede a ser validada en el botén azul
“Validar”:

Crear Imprimir » | Adjunto(s) » | Accién 05 < >
Cancelar factura Abierto Pagado

Borrador de Nota de Crédito

Cliente Ganisol Fecha factura 04/10/2018
Montevideo )
Montevideo Montevideo 11200 Cotnets il Paula
Uruguay Equipo de ventas Ventas directas
Plazos de pago Moneda uyu
Contado
Lineas de factura Otra Informacion
— . Precio Descuento
Producto Descripcion Cuenta Cantidad = = Impuestos Importe
unitario (%)
Horas de Horas de 41101 INGRESOS IVA Ventas
0 0 0.00 / 0
Consultoria Consultoria OPERATIVOS 20.00 710.00 0.00 {22%) 1R S

Figura 9: Nota de Crédito — Borrador

» En caso que se precise hacer una devoluciéon de un pago del cliente, la Nota de Crédito
permite asociarle un pago, el cual reducira el disponible correspondiente (Efectivo /

Banco):

Enviar por commeo electronico Registrar pago Cancelar factura Borrador Pagado

Tiene pagos pendientes para este cliente. Puede asignarlos para marcar la factura como pagada

Figura 10: Nota de Crédito — Devolucion de Pago

NOTAS:
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» En la seccion de compras se procesa las facturas recibidas por los proveedores. Con
MVD Gestiona existen distintas opciones para ingresar una factura. Una de ellas se
menciona en el Instructivo de Ingreso de Mercaderia en Stock, al procesarse contra un
pedido de compra; otra forma de facturar, orientada al registro de facturas de servicios o
productos que no requieren control de stock seria haciendo clic en el botdén azul crear en
“Facturas de proveedor”:

Facturas de proveedor / Nuevo

Cancelar factura Abierto Pagado

Factura borrador
Proveedor - Fecha factura

Referencia de Fecha vencimiento

proveedor
Aifiadir pedido de - Moneda uYU =
compra
Factura Ofra Informacidn
Producto Descripcion Cantidad Precio unitario Descuento (%) Impuestos Importe

Afiadir un elemento

Figura 11: Crear Factura

— Alingresar la Factura del proveedor, esta se podra asociar a un pedido antes registrado,
asi como agregar el numero de referencia (factura) suministrada.

» Una vez validada la factura creada, se podra registrar el pago efectuado, pedir reembolso
o cancelar la misma. En caso de hacer clic en el boton “Guardar” se podra editar. Los
botones “Editar” y “Cancelar factura” podran usarse sin efectos colaterales debido a que
esta factura es solo para registro interno, no tiene contacto con DGI:

Facturas de proveedor / FACTURA/2018/0019

Descartar 23023 € | >
Pedir reembolso Cancelar factura Borrador Pagado
Factura
FACTURA/2018/0019
Proveedor Ganisol Fecha factura 08/10/2018

Referencia de
proveedor

Fecha vencimiento

Moned Y
Aiiadir pedido de aReeR tvl
compra
Factura Otra Informacién
Producto Descripcion  Cuenta Cantidad Precio unitario (Dn/e:cuemo Impuestos Importe
%)
51113 COSTO DE o s

C - L 00 o (22% 0

< Computadora Computadora VENTAS 1.00 3,00 0,00 IVA Compras (22%) 3,008

Figura 12: Factura creada
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— El pago realizado podra ser registrado de la misma forma que se registra un pago de
cliente.

— El botdén “Pedir reembolso” corresponde al registro de la “Nota de Crédito” recibida por el
proveedor y se procesa de la misma firma que una Nota de Crédito emitida a un cliente.

» Para editar una factura validada en caso de error de carga es preciso cancelarla, y hacer
clic en el botén “Cambiar a borrador” que se ubicara en la parte superior izquierda del
documento:

Facturas de proveedor / Factura de proveedor

Descartar 4123 € | >
Cambiar a borrador Borrador Abierto Pagado
Factura
Proveedor Ganisol Fecha factura 08/10/2018
Referencia de A-1243 Fecha vencimiento 08/10/2018
proveedor
Anadir pedido de Moneda uYu
compra
Factura Otra Informacién
Producto Descripcion  Cuenta Cantidad Precio unitario Dmescuemo Impuestos Importe
o
o 51113 COSTODE . s

< Computadora Computadora VENTAS 1,000 3.00 0,00 IVA Compras (22%) 300§

Figura 13: Factura cancelada

— Una vez cambiada a borrador podra ser editada, guardada y validada nuevamente.

» En caso que se precise registrar un pago que aun no tiene factura asociada, el usuario
administrador podra ingresar a la seccion “Pagos” y alli registrarlo:

Pagos Buscar Q
imporiar T Filiros = = Agrupar por - * Favoritos « = [l

Pulse para registrar un pago

movimientos de i

ar es0s pagos por sus

do (enwviar, recibir o
opios medios o utilizando

Figura 14: Registrar pago
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P Seleccionando el botén azul “Crear” se podra ingresar el pago generado o recibido:

Pagos /| Nuevo

Validado Conciliado

Tipo de pago ® Enviar dinero Fecha de pago 08/10/2018 -

Recibir dinero
Concepto

Transferencia interna

Proveedor X 3
Diario de pago ¥
Cantidad a pagar 0,00 uyu =

Transaccion de pago -

Figura 15: Registrar pago

En caso que el Diario de pago que se desee seleccionar no esté creado, se podra crear en la
seccion “Configuracion -> Contabilidad -> Diarios”.

-

NOTAS:
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Asesor .

P La seccion Asesor se encuentra sélo habilitada para el usuario administrador:

Asesor

Asientos contables

Plan contable
Cruce manual de Pagos & ...
Ajuste de Impuestos manua. ..

Figura 16: Asesor

— En esta seccion se podra:

o Cargar asientos contables adicionales a los automaticamente creados por MVD
Gestiona, ademas de visualizar los creados por defecto en cada transaccion
realizada en el sistema.

o Visualizar y Editar el Plan Contable automaticamente definido. Tomar en cuenta
que cualquier cambio en el Plan Contable afectara a posteriores cargas de
transacciones.

o Realizar apuntes manuales de pagos recibidos contra facturas por cliente.

o Ajuste de Impuestos manualmente.

» En caso de querer consultar un asiento contable, es importante borrar el filiro automatico
Operaciones varias ubicado en el buscador mostrado siempre arriba de la pantalla a la

derecha:
Asientos contables vy [ Q

Crear Importar Y Filtros » = Agrupar por = & Favoritos -

Pulse para crear un asiento contable.

Un asiento conta
I ales es unat

tes contables, cada uno de

incipales documentos

jucir asientos manuales en otras

Figura 17: Asientos Contables
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» Asimismo, MVD Gestiona provee un Plan Contable estandar de Uruguay. En caso de
querer ser modificado, podra hacerse a través del boton “Plan Contable”:

Plan contable Buscar .

Imperiar
Cadigo Nombre Tipo
111101 Banco Banco y caja
111200 Maovimientos Banco (def) Activos actuales
111201 Efectivo Banco y caja
112010 Depdsitos Bancarios Activos actuales
112020 Valores Publicos Activos actuales
112110 Prevision para desvalorizaciones Activos actuales

Figura 18: Plan Contable

En esta seccion es recomendable que cualquier cambio sea realizado por una persona
especializada en el area, ya que ello afectara directamente la estructura administrativa
de la empresa y podra impactar contra la operatividad del sistema.

NOTAS:

10
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informes .

» MVD Gestiona permite en cada uno de sus modulos realizar consultas, filtros y
busquedas avanzadas. Sin embargo en el médulo Contabilidad se encuentra habilitada
una seccion de informes, los cuales segun la permisologia del usuario de ingreso podra
acceder a distintas variedades.

Informes

Inteligencia empresarial

Facturas

Informes PDF
Diario de ventas/compras
Libro mayor de empresas
Libro Mayor
Balance de Comprobacidn
Balance de Situacion
Ganancias y Pérdidas
Saldos vencidos de empr...
Informe financiero

Figura 19: Informes

— En esta seccion se podran visualizar reportes asociados a la Contabilidad de la empresa
registrada en el sistema.

NOTAS:

11
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Conigwacion |

» En el médulo de Contabilidad se podra configurar distintas variables que impactan a la
operatividad de la empresa, especialmente en su facturacion.

Configuracion

Contabilidad

Impuestos
Posiciones fiscales
Cuentas bancarias

Diarios

Administracion

Plazos de pago

Figura 20: Configuracion

— En la seccién de configuracién se podra agregar:

o Impuestos: por defecto se encuentran cargados los estandares de Uruguay.

o Posiciones Fiscales: particularidades que se deseen aplicar para clientes
especiales.

o Cuentas bancarias.

o Diarios: permite crear diarios de pago (caja por moneda extranjera, cuentas
bancarias, etc.)

o Plazos de pago.

NOTAS:
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