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» En la vista principal del médulo de Contabilidad, se encuentran cuatro secciones basicas
a considerar:
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Figura 1: Tablero Médulo de Contabilidad

» En la seccion de ventas se realiza la facturacion a los clientes. Con MVD Gestiona
existen distintas opciones para ingresar una factura. Una de ellas se observa en el
Instructivo de Ingreso de Pedido; otra forma de facturar, orientada a la venta de servicios
o productos que no requieren control de stock seria haciendo clic en el botén azul crear

en “Facturas de cliente”:
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Figura 2: Crear Factura

Al momento de crear la factura existen campos obligatorios y opcionales a considerar:

©)

Obligatorios:

Cliente: Nombre del Cliente. Es importante tomar en cuenta la naturaleza del
cliente. Si en su ficha informativa esta registrado como Individual, se tomara como
consumidor final y asignara un e-ticket. En caso de estar registrado como
Compaifiia, se considerara una empresa y emitira una e-factura. Se puede crear
el cliente al momento que se genera la factura.

o Contado / Crédito: Forma de pago a informar a DGI. Si se registra Contado, el
pago esta realizandose al momento. Si se registra a Crédito, el pago se realizara
después.

o Moneda: Por defecto se mostrara la moneda de la compafiia. En el caso que se
desee, se podra agregar otra y los precios se mostraran en la moneda que se
indique.

Opcionales:

o Fecha Factura: en caso de no colocarle, se agregara por defecto la del dia que se
emita.

o Plazos de pago: utilizado frecuentemente para quienes emiten facturas a crédito,
permite definir el vencimiento establecido para el pago de la factura.

o Ref. Manual: este campo sélo se completa cuando se esta registrando una factura

que se emiti6 manualmente o un registro interno de saldos de sistemas anteriores.
Al completarlo y validar la factura, la emision de la misma no sera electrénica, por
lo cual no esta siendo informada a la DGI.
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» Al ingresar los datos y validar la factura, podra imprimirse en el formato establecido por

DGI:

Facturas de cliente / A296-EF

Enviar por correo electronico m GEVGIE EVVI  MNota de crédito | Cancelar factura

A296-EF

Imprimir « Adjunto(s) = Accion «

Cliente

2/38 <

Borrador Pat

A&SLTDA Fecha factura 1211172018
Montevideo .
Montevideo 10000 Comercial Pymes
Uruguay Equipo de ventas Ventas directas
Plazos de pago Moneda uyu
Contadoi/Crédito Contado
Ref. Manual
Lineas de factura Otra Informacion
e Cuenta Etiquetas - Precio Descuento
Producto Descripcion  Cuenta i el Cantidad unitario (%) Impuestos Importe
APPLE APPLE 410000 VA Ventas
iPhone X iPhone X 256  Ingresos 1,000 25.000,00 0,00 25.000,00 U
ce na ~a Pmetiinc 4400 (@2%)

Figura 3: Factura Creada

» Al seleccionar el boton azul “imprimir”, podra visualizarse la factura en tres formatos (A4-

Espanol, A4-Inglés, Rollo):

Generar en formato hoja Generar en formato hoja en inglés Generar en formato rolle
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gura 4: Version Impresa Factura
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P Al seleccionar el botén azul “Registrar Pago” se podra procesar el pago recibido por el

cliente:

Registrar pago

Diario de pago

Cantidad a pagar 30.500,00

@]
Fecha de Pago.
Cantidad a pagar.

@)
©)
@)

= Fecha de pago 12/11/2018

Concepto A296-EF

U YU

Figura 5: Registro de Pago

Para registrar un pago se requiere completar los siguientes datos:
Asignar el diario al que impactara el dinero ingresado: Banco, Efectivo.

transaccion bancaria si aplica.

Concepto de Pago: Puede referenciarse la factura, numero de cheque o

» En caso que se precise realizar una Nota de Crédito, seleccionar el botén “Nota de
Crédito” ubicado en el area superior izquierda sobre la factura:

Facturas de cliente / A296-EF

Crear Imprimir + | Adjunio(s) » | Accién -
MNota de crédito Borrador
Cliente A&SLTDA Fecha factura 12112018
Mentevideo 3
Mantevideo 10000 Cowitercial Pymes
Uruguay Equipo de ventas Ventas directas
Plazos de pago Moneda uyu
Contado/Credito Contado
Ref. Manual
Lingas de factura Otra Informacion
Producto Descripcion  Cuenta Cuel}ﬂ\a ELIql:lgtas Cantidad PI?CIEC IneLtons Impuestos Importe
analitica analiticas unitario (%)
APPLE APPLE 410000 IVA Ventas
iPhone X iPhone X 256 Ingresos 1.000 25.000.00 0.00 (299 25.000.00 5U
256 GB GB Operativos (def) ke

Figura 6: Factura Paga
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Abierto
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» Alingresar la Nota de Crédito, seleccionar el botén “Nota de Crédito” ubicado en el area
superior izquierda sobre la factura:

Nota de crédito

Método de # Crear una nota de crédito borrador
rectificacion Cancelar: crea la nota de crédito y concilia
Modificar: crear un reembalso, conciliar y
crear una nueva factura borrador

Fecha de 1211112018
rectificacion

Crear nota de crédito Cancelar

Figura 7: Ingreso Nota de Crédito

— Para crear la “Nota de Crédito” se requiere completar los siguientes datos:
o Meétodo de rectificacidn: el sistema presenta tres opciones, para que esta N.C. sea
enviada a DGI se requiere seleccionar la primera “Crear una Nota de Crédito

borrador”.
o Motivo: indica la razén de la cancelacion de la factura; Ej: error en la cantidad

solicitada por el cliente.
o Fecha de rectificacion.

» Al seleccionar el botdn “Crear Nota de Crédito” se muestra la Nota de Crédito en borrador:

Facturas de cliente /| A296-EF / Facturas de cliente / A296-EF Buscar (5]
[ Facturas de cliente

Importar =il €| > = (B BE| |

Cliente Fecha factura Namero Comercial Fecha vencimiento Documento origen Total Importe adeudado Estado

| A&SLIDA 121112018 Pymes A296-EF -30.500,00 3U 0,00 SU Borrador

Figura 8: Nota de Crédito — Borrador

P Al seleccionar la Nota de Crédito en borrador, se procede a elegir la forma de pago y se
valida en el boton azul “Validar”:
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Facturas de cliente / A296-EF / Facturas de cliente / A296-EF / Facturas de cliente / Nota de crédito Devolucion

Cancelar factura Abierto Pagado

Borrador de nota de crédito

Cliente ALSLIDA - &4 Fecha factura 12/1172018 )

Plazos de pago - Comercial Pymes ~
Equipo de ventas Ventas directas -
Moneda uvYu =

Contado/Crédito Contado v

Ref. Manual

Lineas de factura Otra Informacién
Producto  Descripcion  Cuenta Cuel}(la El<q|fs.ztas Cantidad Pr?cm. Pasclertc Impuestos Importe
analitica analiticas unitario (%)

410000
,,,,, Inaresas

Figura 9: Nota de Crédito — Borrador

. F}PPLE” /{PPLE _- IAVentas __ _

» En caso que se precise hacer una devolucién de un pago del cliente, la Nota de Crédito
permite asociarle un pago, el cual reducira el disponible correspondiente (Efectivo /

Banco):

Enviar por commeo electronico Registrar pago Cancelar factura Borrador Pagado

Tiene pagos pendientes para este cliente. Puede asignarlos para marcar la factura como pagada

Figura 10: Nota de Crédito — Devolucion de Pago

NOTAS:




